februar 2008

FORRETNINGSORDEN FOR FORDELINGSUDVALGET I
REGION HOVEDSTADEN - OMRADE VEST

§1

Retsgrundlag:
Fordelingsudvalgene i region Hovedstaden er nedsat af regionsradet og udfgrer deres opgaver i
henhold til,
§ 12 1 den almengymnasiale institutionslov, lov nr. 575 af 9. juni 2006 om institutioner for
almengymnasiale uddannelser og almen voksenuddannelse mv.,
§ 6 1 gymnasieloven, lbkg. nr. 444 af 8. maj 2007 om uddannelsen til studentereksamen, stx,
§ 6 1 hf-loven Ibkg. nr. 445 af 8. maj 2007 om uddannelsen til hgjere forberedelseseksamen,
Undervisningsministeriets bkg. nr. 12 af 11. januar 2008 om procedure for koordinering af
uddannelsesinstitutionernes optagelse af ansggere til ungdomsuddannelser og videregaende
uddannelser, (procedurebekendtggrelsen).
§§ 26-32 og 34-35 i optagelsesbekendtggrelsen, Undervisningsministeriets bkg. nr. 43 af 29. januar
2008 om optagelse 1 de gymnasiale uddannelser.

§2
Fordelingsudvalgenes omrader:
Der er nedsat et fordelingsudvalg for hvert af de geografiske omrader, som er dekket af et godkendt
forpligtende samarbejde 1 henhold til § 14 1 den almengymnasiale institutionslov.

1. Fordelingsudvalget for Nordsjelland: Alleréd Gymnasium, Birkersgd Gymnasium, HF, 1B
& Kostskole, Espergerde Gymnasium og HF, Frederiksborg Gymnasium og HF,
Frederikssund Gymnasium, Frederiksverk Gymnasium og HF, Gribskov Gymnasium,
Helsinggr Gymnasium, Rungsted Gymnasium, Stenlgse Gymnasium & HF, VUC
Nordsj@lland og de private gymnasier: Marie Kruses Skole og Nordsj@®llands Grundskole
og Gymnasium samt HF.

2. Fordelingsudvalget for Storkgbenhavn Nord: Aurehgj Gymnasium, GI. Hellerup
Gymnasium, @regard Gymnasium, Ordrup Gymnasium, Virum Gymnasium, Narum
Gymnasium, Borupgard Gymnasium, Gladsaxe Gymnasium, Herlev Gymnasium og HF,
Gentofte HF, VUC Lyngby og det private gymnasium: Bagsverd Kostskole og Gymnasium.

3. Fordelingsudvalget for Storkgbenhavn Vest: Hgje-Taastrup Gymnasium, CPH West -
Ishgj Gymnasium, Kongsholm Gymnasium & HF, Avedgre Gymnasium, Rgdovre
Gymnasium, Ngrre Gymnasium, Falkonergardens Gymnasium & HF, VUC Vestegnen og
de private gymnasier: Brgndby Gymnasium og Johannesskolen.

4. Fordelingsudvalget for Centrum: Frederiksberg Gymnasium, @restad Gymnasium,
Tarnby Gymnasium & HF, Kgbenhavns abne Gymnasium, @stre Borgerdyd Gymnasium,
Metropolitanskolen, Rysensteen Gymnasium, Sankt Ann& Gymnasium, Christianshavns
Gymnasium, Frederiksberg HF-kursus og HF-Centret Efterslegten og de Private gymnasier:
Det frie Gymnasium, Ingrid Jespersens Gymnasieskole, N. Zahles Gymnasieskole og Niels
Steensens Gymnasium.

5. Bornholm.




§3
Medlemmer og konstituering:
Fordelingsudvalgenes medlemmer er rektorerne fra de navnte skoler og 1-2 reprasentanter for
Region Hovedstaden. Er rektor forhindret kan skolen lade sig reprasentere ved vicerektor. Hvert
udvalg vaelger af sin midte en formand og en nastformand, som varetager formandens funktioner
under formandens forfald. Udvalgene sekretariatsbetjenes af regionen.

§4
Fordelingsarbejdets tilretteleggelse:
Stk. 1: Rektor for den institution, som ansggeren har angivet som sin 1. prioritet, afggr, om
ansggeren har krav pa optagelse, (§ 1 i bkg. nr. 43 af 29. januar 2008).

Stk. 2: Fordelingsudvalget treffer alle afggrelser om fordeling af de optagne ans@gere til den tre-
arige stx-uddannelse og den to-arige hf-uddannelse i overensstemmelse med reglerne i bkg. nr. 43,
(§ 27, stk. 1).

Stk. 3: Fordelingsudvalget skal efter drgftelse med det forpligtende samarbejde, som
fordelingsudvalget indgar i, fastsatte kriterier for, hvilke ansggere der skal fordeles til en anden
institution end deres 1. prioritet, og hvilke ansggere der kan fa opfyldt deres 1. prioritet. Kriterierne
i § 291 bkg. nr. 43 har forrang og kan ikke fraviges, (§ 27, stk. 2 og 3).

Stk. 4: En ansgger, som efter rektors afggrelse kan optages pa den gnskede uddannelse, optages pa
den skole, som ansggeren har angivet i sin 1. prioritet, hvis der er plads (kapacitet), (§ 39, stk. 1).

Stk. 5: Ansggeren ma kun anfgre den samme skole i ét af sine uddannelsesgnsker, medmindre
skolen udbyder sine uddannelser pa flere forskellige adresser. Ansggeren ma gerne anfgre den
samme uddannelse i gnsker om optagelse pa forskellige skoler, (§ 4 i bkg. nr. 12 af 11. januar
2008).

Stk. 6: Udgangspunktet for optagelse og fordeling af ansggerne er, at hvis en udbudt studieretning
ved en skole kan oprettes ved optagelse af alle optagelsesberettigede ansggere, som har angivet
studieretningen med 1. prioritet, sa skal der, sa vidt det er muligt inden for den kapacitet, der er
fastsat for skolen, skabes mulighed for at oprette studieretningen.

Stk. 7: For i videst muligt omfang at sikre ansggerne optagelse pa den skole, som er angivet i
ansggerens 1. prioritet, kan fordelingsudvalget konstatere, at en skole overbelegges i et omfang,
som skolens bestyrelse godkender og, som rektor skgnner fuldt forsvarligt. Opjusteringen af
kapaciteten drgftes i det forpligtende samarbejde, og regionsradet orienteres om opjusteringen.

Stk. 8: Hvis der er flere optagelsesberettigede ansggere med 1. prioritet til en uddannelse pa en
skole, end skolen har kapacitet til at optage, skal skolens rektor sende samtlige ansggninger fra
optagelsesberettigede ansggere til den tre-arige stx-uddannelse og den to-arige hf-uddannelse til
fordelingsudvalget, som skal afggre, hvilke ansggere fordelingsudvalget af kapacitetsmassige
grunde skal henvise til en anden skole, (§ 28, stk. 2).



Stk. 9: Skolens rektor skal ved fremsendelsen af ansggningerne vedlegge rektors forventning om
oprettelse af studieretninger og beslutningen om fastsattelse af klassekvotienter. Rektor kan
endvidere udarbejde et forslag til fordelingsudvalget om, hvilke ansggere skolen gnsker at optage.
Rektor skal ved udarbejdelsen af dette forslag anvende det kriterium, at handicappede ansggere og 1
gvrigt de ansggere, som bor tettest pa skolen, optages forst. Afstandskriteriet kan efter
fordelingsudvalgets skgn fraviges ud fra en helhedsbetragtning herunder for at sikre flest mulige
ansggere optagelse i overensstemmelse med deres prioriterede gnsker.

Stk. 10: Ansggere, der kan optages efter afholdt optagelsesprgve behandles pa lige fod med
ansggere, der kan optages uden prgve, indtil det efter optagelsesprgven matte blive besluttet, at de
ikke optages.

Stk. 11: Registrering og indberetning af ansggerne skal forega efter sekretariatets anvisninger i
overensstemmelse med aftalen med koordinationsudvalget.

Stk. 12: Fordelingsudvalgets formand og sekretariatet udarbejder et udkast til plan for fordelingen
af ansggere til gymnasiet og hf. Planen indeholder en forelgbig fordeling af ansggere, der optages
pa 1. gnske, ansggere der fordeles til andre skoler i fordelingsudvalgets omrade, og ansggere der
fordeles til andre optagelsesomrader. Planen indeholder en vurdering af, hvor mange ansggere der
evt. skal tilfgres fordelingsudvalgets omrade fra andre fordelingsomrader. Planen mailes til
rektorerne senest 2 dage fgr det fgrste mgde i fordelingsudvalget. Herefter aftholdes det fgrste mgde
1 fordelingsudvalget 1 henhold til tidsplanen. Her drgftes den overordnede fordelingsplan og
endringsforslag. Fordelingsudvalget tager pa mgdet beslutning om den forelgbige fordeling.

Stk. 13: Det naeste mgde i fordelingsudvalget aftholdes efter optagelsesprgvernes gennemfgrelse og
efter skolernes efterfglgende indberetning til fordelingsudvalgets sekretariat om @ndringer 1
ansggertallet pa grund af prgven og andre forhold. Mgdet atholdes i henhold til tidsplanen. Pa
mgdet justeres fordelingsplanen, og den endelige fordeling vedtages. Fordelingsudvalget skal sikre,
at alle rektorer pa samme tid og senest den 1. juni sender besked til ansggerne om udfaldet af
ansggningen (§ 10 i bkk. nr. 12 af 11. januar 2008).

§5
Primzere fordelingskriterier:
Fglgende kriterier for fordeling af ansggere til en anden skole end deres 1. prioritet er med forrang
fastsat i § 29 i bkg. nr. 43 og kan ikke fraviges:

1. kriterium:

Imgdekommelse af prioriterede gnsker om en bestemt uddannelse ved en bestemt skole.
Ansggernes gnsker imgdekommes i prioriteret rekkefglge saledes, at fx et gnske, som er angivet
med 2. prioritet, imgdekommes f@r et gnske, som er angivet med 3. prioritet, (§ 29, stk. 1).
Prioriterede gnsker imgdekommes forud for fordelingsmassig placering af ansggere, som ikke har
angivet sekundart prioriterede gnsker. Ingdekommelse af et prioriteret gnske om en bestemt
uddannelse ved en bestemt skole gar forud for en vurdering af transporttiden.

Hvis der blandt ansggerne til en uddannelse ved en skole, hvor samtlige ansggere ikke kan optages,
fordi der ikke er plads, findes ansggninger, som med 2. prioritet angiver en bestemt uddannelse ved



en bestemt skole, som ligger uden for fordelingsudvalgets omrade, sender fordelingsudvalget straks
den pageldende ansggning til den pagaeldende skole, (§ 28, stk. 3).

2. kriterium:

Imgdekommelse af prioriterede gnsker om en bestemt studieretning.

Hvis der ikke er plads pa nogen af de ansggte institutioner imgdekommes ansggernes gnsker om en
bestemt studieretning i prioriteret reekkefglge saledes, at fx et gnske, som er angivet med 1.

prioritet, imgdekommes fgr et gnske, som er angivet med 2. prioritet. Det skal pases, at
transporttiden mellem ansggerens bopl og den skole, hvortil henvisning sker, er rimelig, (§ 29, stk.
2). Imgdekommelse af et prioriteret gnske om en bestemt studieretning gar forud for en vurdering af
transporttiden. For at minimere transporttiden anvendes det kriterium, at ansggerens gnske skal
imgdekommes ved henvisning til den nermeste skole, der bedst muligt udbyder den gnskede
studieretning, og hvor der er plads.

3. kriterium:

Imgdekommelse af gnsker om studieretning inden for hovedkategorier.

Ansggere, der ikke kan henvises til en skole efter 1. eller 2. kriterium inden for en rimelig
geografisk afstand, henvises til en skole, som udbyder studieretninger inden for de hovedkategorier,
som ansggeren har tilkendegivet gnsker om. Ansggerens gnsker skal imgdekommes i prioriteret
rekkefglge, og det skal pases, at transporttiden mellem ansggerens bopal og den skole, hvortil
henvisning sker, er rimelig, (§ 29, stk. 3). Ingdekommelse af en prioriteret forhandstilkendegivelse
om en gnsket studieretning gar forud for en vurdering af transporttiden. For at minimere
transporttiden anvendes det kriterium, at ansggerens gnske skal imgdekommes ved henvisning til
den nermeste skole, der bedst muligt udbyder studieretninger inden for de gnskede
hovedkategorier, og hvor der er plads.

§$6
Sekundzre fordelingskriterier:
Stk. 1: Ved prioritering mellem i gvrigt ligestillede ansggere inden for de opstillede kriterier 1-3 kan
Fordelingsudvalget tage hensyn til den enkelte skoles s&rlige profil, (§ 29, stk. 4). En skoles sa@rlige
profil skal vaere fastlagt af skolens bestyrelse og fremga af skolens hjemmeside.

Stk. 2: Ved prioritering mellem i gvrigt ligestillede ansggere kan fordelingsudvalget l&gge vagt pa
at imgdekomme ansggerens gnsker om 2. fremmedsprog eller kunstnerisk fag.

Stk. 3: For at minimere transporttiden, nar en ansgger henvises til en anden skole end de gnskede
prioriteter anvendes det kriterium, at henvisning sker til den nermeste skole, hvor ansggerens gnske
om studieretning bedst muligt kan imgdekommes, og hvor der er plads.

Stk. 4: Den skole, som det vil vare hurtigst for ansggeren at komme til, anses for den n&rmeste
skole, uanset om skolen ligger inden for det pageldende fordelingsudvalgs / forpligtende
samarbejdes omrade.

Stk. 5: Transporttiden beregnes normalt som den tid, der medgar til befordring med nermeste
offentlige transportmiddel mellem ansggerens bopal og skolen, og fordelingsudvalget vil legge
vagt pa, at denne transporttid ikke overstiger 60 minutter hver ve;j.



Stk. 6: For at sikre en hensigtsmassig udnyttelse af den enkelte skoles kapacitet skal
fordelingsudvalget tilstraebe, at der oprettes hele klasser pa skolen.

Stk. 7: For at sikre en hensigtsmassig udnyttelse af alle skolernes samlede kapacitet kan
fordelingsudvalget l&gge vagt pa, at skoler, som er placeret i yderomrader, eller som oplever
vigende sggning, kan sikres oprettelse af studieretninger svarende til mindst 3-4 spor.

§7
Koordinationsudvalget:
Formandene for fordelingsudvalgene indtreeder sammen med 1- 2 representanter for Region
Hovedstaden i et koordinationsudvalg. Udvalget konstituerer sig med en formand.
Koordinationsudvalget sekretariatsbetjenes af regionen.

§8
Koordinationsudvalgets opgaver:
e Koordinere elevoptagelseskapaciteten mellem fordelingsomraderne og mellem
institutionerne inden for de enkelte omrader.
e Indga i samarbejde med sekretariatet om informationsopgaven som beskrevet i
optagelsesbekendtggrelsens kapitel 11.
Udarbejde relevante statistikker.
Udarbejde prognosemateriale.
Bista fordelingsudvalgene med lgsning af evt. konflikter.
Tilstrebe ensartet behandling af ansggerne.
Udarbejde falles tidsplan for fordelingsarbejdet, herunder tidsplan for optagelsesprgverne.
Fastlegge retningslinier for skolernes registrering og indberetning af ansggere efter aftale
med sekretariatet.
¢ Indga i samarbejde med sekretariatet om at sikre den sekretariatsmassige betjening af
fordelingsudvalgene og koordinationsudvalget.

§9
Genoptagelse
Anmodninger om genoptagelse af behandlingen af ansggninger behandles af fordelingsudvalgets
formand og sekretariatet og forelegges fordelingsudvalget til afggrelse i henhold til § 34 i1 bkg. nr.
43 af 29. januar 2008.

§10
Fordelingsudvalgenes mgder:
Stk. 1: Efter opleg fra sekretariatet fastlegger formanden tid, sted og dagsorden for mgderne.

Stk. 2: Fordelingsudvalget er beslutningsdygtigt, nar mindst halvdelen af de deltagende skoler og
regionen er representeret i mgdet.

Stk. 3: Fordelingsudvalgets beslutninger treffes ved almindeligt stemmeflertal. I tilfeelde af
stemmelighed er formandens stemme afggrende. Der udarbejdes et beslutningsreferat, hvor
indholdet af beslutningerne er gengivet.



Stk. 4: Formanden leder mgderne og treffer afggrelse i alle spgrgsmél om forhandlingernes forlgb
herunder om gennemfgrelse af afstemninger og om beslutningernes indfgrelse i referatet.

Stk. 5: Et medlem, som har stemt imod en beslutning, har ret til kortfattet at fa sin mening tilfgrt
referatet.

§ 11
Godkendelse og evaluering:
Stk. 1:Ovenstaende forretningsorden og fordelingskriterier er efter drgftelse med de forpligtende
samarbejder godkendt af fordelingsudvalget og offentliggjort pa skolernes og Region Hovedstadens
hjemmesider.

Stk. 2: Forretningsordenen og fordelingskriterierne er evalueret af koordinationsudvalget og
derefter 1 de forpligtende samarbejder og i fordelingsudvalgene primo 2008.

Godkendt af fordelingsudvalget februar 2008.

Mogens Andersen
formand for fordelingsudvalget



