Studie- og ordensregler

For Falkonergardens Gymnasium og HF-kursus

Indledning

Skolens studie- og ordensregler er efter hgring af bestyrelse, elevrad og paedagogisk rad fastsat af
rektor i henhold til gaeldende bekendtggrelse (BEK nr. 1222 af 04/12/2006) med tilhgrende vejled-
ning (VEJ nr 92 af 04/12/2006).

Neaervaerende regelsaet offentligggres pa skolens hjemmeside.

Formal

Studie- og ordensregler angiver kravene til elevernes deltagelse, adfeerd og engagement i det feelles-
skab, som alle, der faerdes pa skolen til daglig, udggr. Bade ansatte og elever skal medvirke til at ska-
be de bedst mulige rammer for elevernes uddannelsesforlgb og sikre et godt studiemiljg pa skolen.

1. Almindelige regler for orden og samveer

Skolen er en arbejdsplads for mange mennesker, bade elever, leerere og teknisk-administrativt per-
sonale, og alle skal udvise gensidig respekt for hinandens opgaver.

Dette betyder bl.a. at alle skal rydde op efter sig selv og passe pa skolens inventar og bygninger.
Hvis en elev beskadiger skolens ejendele, skal eleven yde erstatning efter rektors afggrelse.

Den daglige omgangsform er fri, men god tone i skrift og tale skal opretholdes - ogsa hvis der op-
star uenighed. En dben debat, der er baseret pa respekt for de forskelligheder, der kendetegner vo-
res skole bade i elevgruppen og i medarbejdergruppen, er en forudsaetning for et godt samarbejde.

Det er ikke tilladt at indtage mad eller drikkevarer i undervisningstiden i undervisningslokalerne. Efter
hvert modul saettes stolene pa plads, og der ryddes op, saledes at lokalet er klar til andre klasser eller
renggring. | kantinen galder samme regler for oprydning som i klassevaerelserne, og alle skal hjzlpe
med til at sikre, at disse regler overholdes.

Det er ikke tilladt at have mobiltelefonen taendt i timerne og PC'ere ma kun benyttes til skolerele-
vante formal og nar leereren har givet tilladelse hertil. Eleverne ma ikke forlade undervisningslokaler-
ne i undervisningstiden uden lzererens tilladelse.

Eleverne har pligt til at holde skolen orienteret om evt. @&ndringer i telefonnummer eller adresse.

Skoleblade, bla bog, blogs og lignende publikationer, som eleverne udgiver og er ansvarlige for, er
bade omfattet af skolens ordensregler og galdende lovgivning. Ophaengning af plakater m.v. og ud-
deling af Igbesedler, blade, brochurer og lignende ma kun finde sted efter aftale med skolens ledelse.

Tobaksrygning er ikke tilladt pa Falkonergarden; der kan dog ryges under halvtaget ved Grgnne-
garden og ved serlige lejligheder, hvor rektor dispenserer fra ovenstaende regler. Overtradelse af
rygeforbud kan medfgre sanktioner bl.a. i form af praktisk arbejde med oprydning og renggring af
skolen.

Gentagne overtradelser af en eller flere af ovenstaende regler medfgrer udelukkelse fra deltagel-
se i ekskursioner, elevfester eller andre arrangementer og i sidste instans bortvisning.
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2. Aktiv deltagelse i undervisningen

Der er mgdepligt til undervisningen (§3 i Bekendtggrelse nr. 1222 af 04/12/2006) om studie- og or-
densregler i de gymnasiale uddannelser).l §4 star flg.:

§ 4. Elevernes pligt til aktiv deltagelse i undervisningen indebeerer:

1) Fremmgde til undervisningen, der kreever tilstedeveerelse pa skolen, og som varetages af en til-
stedevaerende lerer.

2) Rettidig aflevering af skriftlige opgaver, der kvalitativt og kvantitativt fglger de fastsatte krav.
3) Deltagelse i terminsprgver, arsprgver og lignende.

4) Deltagelse i ekskursioner mv. med en deltagerbetaling, der alene vedrgrer transport, forplejning
og logi.

5) Deltagelse i anden forlagt undervisning, herunder selvstaendigt arbejde og virtuel undervisning,
der er planlagt som en del af undervisningen.

2.1 Registrering

Leererne er forpligtet til at registrere fremmgdet i alle timer. Fravaeret tastes ind i Lectio. Elever, der
kommer for sent, registreres med 50% fravaer. Hvis en elev mener, at der er fejl i registreringen, hen-
vender vedkommende sig til faglaereren.

2.2 Fravaersarsag

Institutionen har pligt til at registrere ethvert fraveer fra undervisningen. Det vil sige alle former for
fravaer registreres som fravaer. Det gaelder uanset arsagen til fravaeret, og uanset om fraveaeret er vel-
begrundet. Dette betyder, at fraveer i forbindelse med busforsinkelser, sygdom, laege- eller tandlae-
gebesgg, barsel, ferie og fridage uden for skolens ferieplan eller andet, taller med ved den objektive
registrering af fraveer.

En elev kan derfor ikke fa slettet fraveer, men arsagen til fraveer har afggrende betydning for,
hvornar der iveerksaettes en sanktion over for en elev med for stort fraveer. | forlaengelse heraf kan
der ske en godskrivning af fravaer, se herunder.

2.3 Indtastning af fravaersarsag i lectio

Arsagen til fravaer har afggrende betydning for, hvornar skolen ivaerksaetter en sanktion over for en
elev med for stort fravaer. Derfor er det vigtigt, at eleven indtaster fraveersarsag, samt informerer
kontoret omkring laengerevarende fravaer. Eleverne taster fravaersarsag ind i Lectio for alle moduler,
hvor de har veaeret helt eller delvist fravaerende. Man kan veelge en standardbesked, men ogsa selv
skrive en bemaerkning. Evt. bemaerkninger skal vaere korte. Er der brug for at kommunikere en lzen-
gere besked, kontaktes kontoret.

Ved lengerevarende sygdom bedes man ringe til skolen, og man kan blive bedt om at komme
med dokumentation. Udgifter til evt. legeerklzering afholdes af eleven.

2.4 Skriftlige opgaver

Leereren aftaler med klassen/holdet en plan for aflevering af skriftlige opgaver i koordination med
teamet. Afleveres en opgave ikke til den aftalte tid, noteres opgaven som “ikke afleveret” og gives
100% fraveer. Opgaven skal stadig afleveres og den rettes af laereren. Ved for sent afleveret opgave,
noteres opgaven som afleveret i lectio, men stadig teellende som 100% fraveer.
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2.5 Godskrivning — andet skolearbejde

Skyldes fraveeret »andet skolearbejde«, f.eks. elevradsmgde, ekskursioner pa valghold, kor, idraets-
staevner m.m. godskrives fraveeret. Godskrivning af deltagelse i session forudseetter at sessionspapi-
rer fremvises til sekretaererne.

2.6 Godskrivning — Team Danmark

Godkendt Team Danmark fravaer godskrives, safremt Team Danmark sedler afleveres rettidigt og kor-
rekt udfyldt.

3. Sanktioner ved tilsidesaettelse af pligten til at deltage aktivt i
undervisningen

Eleven kan:
e Udelukkes fra konkrete arrangementer eller aktiviteter.

e Henvises til at afleegge prgve i et eller flere fag med mange forsgsmmelser, eller i alle fag pa
det pagaldende klassetrin i det pageeldende ar. Eleven skal orienteres herom senest ved of-
fentligggrelsen af den arlige plan for prgvernes afholdelse. Der gives ikke arskarakterer og
evt. givne arskarakterer bortfalder.

e Fratages SU i en eller flere maneder.
e Fortabe retten til at rykke op i naeste klasse eller til at ga til eksamen i et eller flere fag.

e Bortvises i seerligt graverende tilfaelde.

Der er ikke centralt fastsatte regler for, hvornar skolen skal gribe ind over for den enkelte elevs for-
sgmmelser, men inden en evt. sanktion, vil eleven modtage et skriftligt varsel. Hvis eleven er under
18 ar, skal varslet underskrives af indehaveren af foreeldremyndigheden. Inden et evt. varsel kan ele-
ven blive indkaldt til en samtale med studievejlederen.

Idraet i 1.hf er ikke eksamensfag, men faget skal godkendes af leererne ud fra fremmgde og ind-
sats. Hvis faget ikke godkendes, skal faget tages om.

Elever (og forzeldre, hvis eleven er under 18 ar) kan klage over rektors afggrelse mht. sanktioner i
forbindelse med overtraedelse af studie- og ordensregler. Klagen stiles til rektor senest 2 uger efter
afggrelsen.

3.1 Ivaerksaettelse af sanktion

Den endelige afggrelse traeffes af rektor efter samrad med studievejlederen og den padagogiske le-
der med ansvar for fravaer. Inden dette mgde kontaktes eleven af studievejlederen. Da der er mulig-
hed for at tage hensyn til sygdom og specielle forhold, er det vigtigt, at skolen har alle relevante op-
lysninger. Det er derfor vigtigt, at fravaersarsag er tastet ind i Lectio, og at studievejlederen er infor-
meret om evt. specielle forhold. Det er elevens ansvar at informere studievejlederen.

Indstilling til eksamen pa andrede vilkar eller administrativ udmeldelse bliver meddelt eleven
(foraeldrene, hvis eleven er under 18 ar) i et anbefalet brev og bekendtgjort for laererne ved oversigt i
lectio.

Se hele bekendtggrelsen og vejledningen om studie- og ordensregler i gymnasiale uddannelser pa:
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=25217
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4. Studierejser

4.1 Rejseregler og betingelser for deltagelse i studie- og udvekslingsrejser

Skolen g@r opmaerksom pa, at eleverne under studierejsen ikke har fri, men deltager i omlagt under-
visning, og at turen derfor har et obligatorisk program med fagligt indhold, hvortil alle har mgdepligt.
Her gaelder skolens normale ordensregler. Desuden deltager eleverne i rejsen pa fglgende betingel-
ser:

Man skal mgde til aftalt tid - bade til det obligatoriske program og til eventuelle andre aftaler.
Man faerdes altid mindst to og to sammen - aldrig alene.

Man skal overholde hotellets/hjemmets regler samt almindelige regler for god opfgrsel.

> wonN e

Man ma ikke indtage alkoholiske drikke i arbejdstiden (arbejdstiden defineres af laereren), og
man ma i gvrigt aldrig drikke sa meget, at man er til gene for andre eller til fare for sig selv og si-
ne omgivelser.

5. Hvis der er tale om en udvekslingsrejse, skal eleven respektere og fglge de regler, som veertsfa-
milien opstiller.

Overtradelse af ovenstaende regler kan medfgre hjemsendelse alene og for egen regning. Denne
beslutning traeffes af laererne.

4.2 Fraveer i forbindelse med studierejser

- Det kan accepteres, at enkelte elever ikke deltager i studierejser. Disse elever skal i stedet la-
ve en opgave i fagene af samme omfang som studierejsen og skal derfor ikke have fraveaer for
ugen.

. Skiekskursionen er et tilbud, og der er ikke krav om, at alle pa holdet skal deltage. Hiemme-
vaerende elever deltager i den almindelige undervisning.

5. Rusmidler

Regler for rusmidler gzaelder for ansatte og elever pa Falkonergardens Gymnasium og HF.

Reglerne gleeder inden for normal arbejdstid, som er defineret til at streekke sig fra kl. 8.10 til
15.35. | forbindelse med arrangementer i skolens regi uden for normal arbejdstid, defineres begrebet
arbejdstid til ogsa at omfatte disse arrangementer samt deres forberedelse. Pa studieture er arbejds-
tid defineret til at omfatte de tidspunkter, hvor deltagerne er underlagt det udarbejdede program.
Yderligere gaelder det for studieture, at deltagerne aldrig ma veere til fare for sig selv og deres omgi-
velser eller til gene for andre.

Det er den grundleeggende holdning, at rusmidler og arbejde ikke hgrer sammen, derfor geelder
felgende regler:

1. Ingen ansat eller elev pa skolen ma i arbejdstiden vaere pavirket af rusmidler eller misbruge
medicin.

2. | forbindelse med elevfester og enkelte gvrige arrangementer i skolens regi, og hvor skolen
star for udskaenkningen, tillader Falkonergardens Gymnasium og HF indtagelse af gl og vin.
Under disse arrangementer skal savel ansatte som elever opfgre sig pa en sddan made, at
han/hun ikke er til fare for sig selv og sine omgivelser eller til gene for andre.
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Rektor fastsatter sanktioner ved overtraedelse af ovenstaende.
Hvis en elev har et misbrug, tilbyder studievejlederen radgivning.

6. Om IT pa Falkonergarden

For anvendelse af skolens IT-udstyr, hvad enten det er fast monteret eller udlanes, gaelder, at alle
skal overholde de anvisninger, som gives af skolens datavejledere. De regler, der anfgres her neden-
for, kan Ipbende suppleres med opslag og lignende, hvis uforudsete situationer ngdvendigggr det.

6.1 Brugernes rettigheder

Skolens computere er beregnet pa undervisningsformal. Computerne ma saledes bruges i forbindelse
med undervisning, opgaveskrivning, informationssggning og andet for skolen relevant arbejde.
Al anden brug - herunder en kommerciel - ma saledes ikke finde sted.

6.2 Brugernes pligter
. Det er strengt forbudt at aendre i maskinernes opsaetning.

. Alle skal overholde almindelig god IT-etik pa Internettet. Man ma derfor f.eks. ikke sende
anonym post eller pa anden vis genere andre brugere af nettet.

. De af skolen udleverede passwords og koder er personlige og ma derfor ikke udleveres til
andre.

- Almindelige danske og internationale regler og love om ophavsret m.m. skal overholdes af
brugeren. Kopiering til eget brug er dog almindeligvis accepteret.

- Skolen forbeholder sig ret til at standse enhver brug af computere og nettet, som efter sko-
lens vurdering enten er ulovlig, urimelig eller skadelig for skolens omdgmme eller virksom-
hed, herunder brug, der medfgrer ungdig stor belastning af skolens netveerk.

« Brugeren har selv ansvaret for de handlinger, som man foretager (udtalelser, kopiering
m.m.). En elev, der misbruger skolens IT-udstyr, herunder netveaerket, vil dels risikere retsfor-
felgelse efter gaeldende lovgivning, dels kunne blive palagt sanktioner i forhold til skolegan-
gen efter rektors naermere afggrelse.

. Bemaerk, at selv om skolens maskiner tjekker eksterne lagringsmedier (diskette, CD-rom,
mv.) for virus, er man selv ansvarlig for at sikre sig mod skader forarsaget af enten virus eller
andre former for gdelaeggelser.

- Mad, drikkevarer og lign. ma ikke medbringes ved skolens computere, uanset deres place-
ring.

- Undga ungdig udskrivning - vaer bade gkonomisk og gkologisk!

« Veer selv behjxlpelig med at holde rent omkring computerne, fjern glemte udskrifter og
kladder.

6.3 Bogudlan

Alle bgger, som eleven laner til brug i undervisningen, skal behandles forsvarligt. Man ma ikke tegne,
skrive eller understrege i bggerne. Hvis lante bgger er mishandlet eller ikke afleveres efter skolens
anvisninger, skal eleven yde erstatning svarende til bogens nypris.



